
คูม่ือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับเงินชว่ยพเิศษ (กรณีข้ำรำชกำร/พนกังำนสว่นท้องถ่ินถงึแก่กรรม) 

หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวัดเชยีงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

สทิธปิระโยชนเ์กีย่วกับเงนิชว่ยพเิศษเป็นสทิธิป์ระโยชนท์ีจ่า่ยใหแ้กท่ายาทของขา้ราชการสว่นทอ้งถิน่ซึง่ถงึแกค่วามตายระหวา่ง

รับราชการโดยจ่ายเป็นเงนิจ านวน 3 เทา่ของเงนิเดอืนเต็ม ทีข่า้ราชการสว่นทอ้งถิน่ผูนั้น้มสีทิธิไ์ดรั้บ ในเดอืนทีถ่งึแกค่วามตาย 

และหากขา้ราชการผูนั้น้มสีทิธิไ์ดรั้บเงนิเพิม่พเิศษคา่วชิา เงนิประจ าต าแหน่งทีต่อ้งฝ่าอนัตรายเป็นปกต ิเงนิเพิม่พเิศษส าหรับการ

สูร้บ และเงนิเพิม่พเิศษส าหรับปราบปรามผูก้ระท าผดิ ใหร้วมเงนิดงักลา่วกบัเงนิเดอืนเพือ่ค านวณเป็นเงนิชว่ยพเิศษจ านวน 3 

เทา่ดว้ย ตามมาตรา 23 แหง่พระราชกฤษฎกีา การจ่ายเงนิเดอืน เงนิปี บ าเหน็จ บ านาญ และเงนิอืน่ในลกัษณะเดยีวกนั 

พ.ศ.2535 โดยอนุโลม 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

งานบคุลากร ส านักปลดัเทศบาล เทศบาลต าบลโยนก/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 15 วนั 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ทายาทหรอืผูม้สีทิธิย์ืน่เรือ่งขอรับเงนิชว่ยพเิศษ   
   พรอ้มเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งตอ่องคก์รปกครองสว่น 

 ทอ้งถิน่ทีข่า้ราชการสว่นทอ้งถิน่ผูต้ายสงักดัสดุทา้ย 

 
(หมายเหต:ุ -)  

0 วนั - 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

2. เจา้หนา้ทีผู่รั้บผดิชอบขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  
    ตรวจสอบและรวบรวมหลกัฐานและเอกสารทีเ่กีย่ว 

     ใหค้รบถว้นเพือ่เสนอผูม้อี านาจพจิารณา 
 

(หมายเหต:ุ -)  

0 วนั - 

 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
3. ผูม้อี านาจพจิารณาอนุมัต ิและเจา้หนา้ทีผู่รั้บผดิชอบ  

    ด าเนนิการเบกิจ่ายใหแ้กท่ายาทขา้ราชการสว่นทอ้งถิน่ 
   ผูซ้ ึง่ถงึแกค่วามตายตอ่ไป 

 

(หมายเหต:ุ -)  

0 วนั - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

1. ส าเนาใบมรณะบตัรของผูเ้สยีชวีติ  
   จ านวน 3 ฉบบั 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 3 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

2. แบบค าขอรบัเงนิชว่ยพเิศษกรณีขา้ราชการสว่นทอ้งถิน่
ถงึแกความตาย จ านวน 3 ฉบบั 

- 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 3 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

3) 
 

3. หนงัสอืแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บัเงนิชว่ยพเิศษกรณี
ขา้ราชการสว่นทอ้งถิน่ถงึแกค่วามตาย จ านวน 3 ฉบบั  

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 3 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 

 

4. กรณีไมม่หีนงัสอืแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บัเงนิชว่ยพเิศษ

กรณีขา้ราชการ  สว่นทอ้งถิน่ถงึแกค่วามตายใหจ้า่ยแก ่คูส่มรส
หรอืบุตรหรอืบดิามารดา ตามล าดบั เมือ่ปรากฏวา่บุคคลในล าดบั

กอ่นมชีวีติอยู ่บุคคลในล าดบั ถดัไปไมม่สีทิธ ิไ์ดร้บั 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 3 ฉบบั 
หมายเหต ุ(หมายเหต ุ  กรณีเป็นส าเนา ใหรั้บรองส าเนาถกูตอ้งทกุ

ฉบับ) 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ งานบคุลากร  ส านัก

ปลดัเทศบาล เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน  จังหวดัเชยีงราย  โทรศพัท ์053-650509 โทรสาร. 053-
650815 ตอ่ 17    หรอื www.yonok.go.th. 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที ่



ชือ่กระบวนงาน: การขอรับเงนิชว่ยพเิศษ (กรณีขา้ราชการ/พนักงานสว่นทอ้งถิน่ถงึแกก่รรม)  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พระราชกฤษฎกีาการจา่ยเงนิเดอืน เงนิปี บ าเหน็จ บ านาญ และเงนิอืน่ในลักษณะเดยีวกนั พ.ศ.2535 โดยอนุโลม  

ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา: พระราชกฤษฎกีา การจา่ยเงนิเดอืน เงนิปี บ าเหน็จ บ านาญ และเงนิอืน่ใน

ลกัษณะเดยีวกนั พ.ศ.2535 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 15.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขอรับเงนิชว่ยพเิศษ (กรณีขา้ราชการ/พนักงานสว่นทอ้งถิน่ถงึแก่

กรรม) 23/07/2558 15:01 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนญุำตกอ่สรำ้งอำคำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวัดเชยีงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๕ (๓) มาตรา ๘ (๑๒) และมาตรา ๓๙ วรรคสอง แหง่พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 

๒๕๒๒ รัฐมนตรวีา่การกระทรวงมหาดไทยโดยค าแนะน าของคณะกรรมการควบคมุอาคารออกกฎกระทรวงไว ้ดงัตอ่ไปนี้ 

 

(๑) กอ่สรา้งอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร ใหย้ืน่ค าขออนุญาต ตามแบบ ข.๑ พรอ้มดว้ยเอกสารตามทีร่ะบไุวใ้น

แบบ ข.๑ ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

 

(๒) เคลือ่นยา้ยอาคาร ใหย้ืน่ค าขออนุญาตตามแบบ ข.๒ พรอ้มดว้ยเอกสารตามทีร่ะบไุวใ้นแบบ ข.๒ ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ที่

อาคารนัน้ตัง้อยู ่เวน้แตก่ารเคลือ่นยา้ยอาคารจากทอ้งทีท่ีไ่มอ่ยูภ่ายใตบ้งัคบัพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ ไปยัง

ทอ้งทีท่ีพ่ระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ ใชบ้งัคบั ใหย้ืน่ค าขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ในทอ้งทีท่ีอ่าคารนัน้จะ

ยา้ยไปตัง้ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

กองชา่ง เทศบาลต าบลโยนก/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 45 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยืน่ค าขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารพรอ้มเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั - 

 

2) กำรพจิำรณำ 
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจสอบพจิารณาเอกสารประกอบการ

อนุญาต 

(หมายเหต:ุ -)  

2 วนั - 
 

3) กำรพจิำรณำ 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ด าเนนิการตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ีด่นิ

ตามกฎหมายวา่ดว้ยผังเมอืง ตรวจสอบสถานทีก่อ่สรา้ง จัดท าผัง
บรเิวณแผนทีส่งัเขป 

(หมายเหต:ุ -)  

7 วนั - 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณาออก

ใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร 
(หมายเหต:ุ -)  

35 วนั - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

1. ค ำขออนุญำตกอ่สรำ้งอำคำร จ ำนวน 1 ชุด 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 
 

2. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน จ ำนวน 1 ฉบบั   
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ- 

3) 
 

3. ส ำเนำทะเบยีนบำ้น จ ำนวน 1 ฉบบั  
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

4. ส ำเนำโฉนดทีด่นิ ,น.ส.3 , หรอื ภบท.5 จ ำนวน 1 ชุด 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 
 

5. หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของเจำ้ของอำคำร (กรณี
ตวัแทนเจำ้ของอำคำรเป็นผูอ้นุญำต) จ ำนวน 1 ชุด 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

6) 
 

6. ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์และผูม้ ี
อ ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคล ผูข้ออนุญำตทีใ่หไ้วไ้มเ่กนิ 6 เดอืน 

(กรณีนติบิุคคลเป็นผูข้ออนุญำต) จ ำนวน 1 ชุด 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

7. หนงัสอืแสดงควำมเป็นผูจ้ดักำรหรอืตวัแทน ซึง่ผูด้ ำเนนิกจิกำร

ของนติบิุคคล(กรณีทีน่ติบิุคคลเป็นผูข้ออนุญำต) จ ำนวน 1 ชุด 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

8) 
 

8. รำยกำรค ำนวณ (กรณีเป็นอำคำรสำธำรณะ อำคำรพเิศษ หรอื
อำคำรกอ่สรำ้งดว้ยวตัถถุำวร และวตัถุทนไฟเป็นสว่นใหญ)่ จ ำนวน 

1 ชุด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

9) 

 

9. หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมและรบัรองของผูอ้อกแบบ และ

ค ำนวณอำคำรพรอ้มท ัง้ส ำเนำใบอนุญำตเป็นผูป้ระกอบวชิำชพี 
วศิวกรรม ควบคมุ หรอืวชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคมุ จ ำนวน 1 

ชุด 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

10) 
 

10. ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำต เป็นผูป้ระกอบวชิำชพี
วศิวกรรม ควบคมุ หรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ (แลว้แตก่รณี) 

จ ำนวน 1 ชุด 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

11) 

 

11. แบบผงับรเิวณ แบบแปลนรำยกำรประกอบแบบ จ ำนวน ๓ ชุด 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 3 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีมกำรออกใบอนุญำต  

(หมายเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  
 

2) 1. ใบอนุญำตกอ่สรำ้ง ฉบบัละ 20 บำท 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

3) 2. ใบอนุญำตดดัแปลง ฉบบัละ 10 บำท 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

4) 3. ใบอนุญำตรือ้ถอน ฉบบัละ 10 บำท 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

5) 4. ใบอนุญำตเคลือ่นยำ้ย ฉบบัละ 10 บำท 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

6) 5. ใบอนุญำตเปลีย่นกำรใช ้ ฉบบัละ 20 บำท   
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

7) 6. ใบรบัรอง ฉบบัละ 100 บำท 

(หมายเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

8) 7. ใบแทนใบอนุญำตหรอืใบแทนใบรบัรอง ฉบบัละ 10 บำท   

(หมายเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

9) 8. ใบอนุญำตโรงมหรสพ ฉบบัละ 500 บำท   

        
 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  
 

10) คำ่ธรรมเนยีมในกำรตรวจสอบแบบแปลนกำรกอ่สรำ้ง 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

11) 1. อำคำรสงูไมเ่กนิ 2 ชัน้ หรอืสงูไมเ่กนิ 2 เมตร ตร .ม .ล ะ  0.50 
บำท 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

12) 2. อำคำรสงูเกนิ 2 ชัน้ แตไ่มเ่กนิ 3 ชัน้  ตร.ม.ละ 2.00 บำท 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

13) 3. อำคำรสงูเกนิ 3 ชัน้ หรอืสงูเกนิ 15 เมตร ตร .ม .ล ะ  4.00 
บำท  

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

14) 4. อำคำรทีม่พี ืน้ทีร่บัน ำ้หนกัรถบรรทกุเกนิ 500 กก./ม. ตร.ม.ละ 
4.00 บำท 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

15) 5. ทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ ทำงเขำ้ทำงออกของรถ ซ .ม .ล ะ  0.50 

บำท 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลง ทีร่ะบไุวข้า้งตน้ สามารถตดิตอ่เพือ่รอ้งเรยีน ไดท้ี ่ กองชา่ง  เทศบาลต าบล
โยนก อ าเภอเชยีงแสน  จังหวัดเชยีงราย  โทรศพัท ์053-650509 ตอ่ 15 โทรสาร 053-650815 ตอ่ 17 หรอื 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

www.yonok.go.th. 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: การขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร  พ.ศ.2522  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 45.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร  23/07/2558 13:33 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรควบคมุกจิกำรตลำด 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวัดเชยีงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ตามพระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ.๒๕๓๕ ไดก้ าหนดใหต้ลาด คอื สถานทีซ่ ึง่ปกตจัิดไวใ้หผู้ค้า้ ใชเ้ป็นทีช่มุนุมเพือ่

จ าหน่าย สนิคา้ประเภทสตัว ์เนือ้สตัว ์ผัก ผลไม ้หรอือาหารอันมสีภาพเป็นของสด ประกอบหรอืปรุงแลว้ หรอืของเสยีง่าย ทัง้นี้

ไมว่า่จะมกีารจ าหน่ายสนิคา้ประเภทอืน่ดว้ยหรอืไมก็่ตาม และหมายความรวมถงึบรเิวณซึง่ จัดไวส้ าหรับใหผู้ค้า้ใชเ้ป็นทีช่มุนุม

เพือ่จ าหน่ายสนิคา้ ประเภทดงักลา่วเป็นประจ า หรอืเป็นครัง้คราวหรอืตามวนัทีก่ าหนด ตลาดแบง่เป็น 2 ประเภท ไดแ้ก ่

 

 1.1 ตลาดประเภทที ่๑ ตอ้งมสีว่นประกอบของสถานทีแ่ละสิง่ปลกูสรา้ง คอื อาคารสิง่ปลกูสรา้งส าหรับผูข้ายของ ทีข่นถา่ย

สนิคา้ หอ้งสว้ม ทีปั่สสาวะ อา่งลา้งมอื ทีเ่ก็บรวบรวมหรอืทีร่องรับมลูฝอย และทีจ่อดยานพาหนะ 

 

 1.2 ตลาดประเภทที ่๒ ตอ้งจัดใหม้สีถานทีส่ าหรับผูข้ายของ หอ้งสว้ม ทีปั่สสาวะ อา่งลา้งมอื และทีเ่ก็บรวบรวม หรอืทีร่องรับ

มลูฝอย 

 

2. เมือ่ไดรั้บใบอนุญาตแลว้ ผูรั้บใบอนุญาตตอ้งแสดงขอ้ความวา่ ไดรั้บอนุญาตไวใ้นทีเ่ปิดเผย 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายพัฒนารายได ้กองคลงั เทศบาลต าบลโยนก/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1. เจา้ของกจิการตอ้งยืน่ค าขอรับใบอนุญาต การควบคมุกจิการ 

(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี - 
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบค ารอ้งขออนุญาต ละเอกสารหลกัฐาน 

             ประกอบการขออนุญาต  ในกรณีค าขอ 
    ดงักลา่ว ไมถ่กูตอ้ง ใหส้ง่คนืค าขอ ใหแ้กผู่ข้อ

อนุญาต พรอ้มแจง้ 
    ความไมถ่กูตอ้ง ใหท้ราบภายใน 15 วนั นับแตว่นัที่

ไดรั้บค าขอ 

    เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งออกใบอนุญาต หรอืมี
หนังสอืแจง้ผูข้อ 

             อนุญาตทราบภายใน 30 วนั นับแตว่นัรับค าขอ 
ใบอนุญาต 

 

(หมายเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง - 
 

3) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีต่รวจสถานทีด่า้นสขุลกัษณะ 

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลักษณะเสนอพจิารณาออก
ใบอนุญาต 

กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลกัษณะแนะน าใหป้รับปรุง
แกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 

 

20 วนั - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ -)  
4) กำรพจิำรณำ 

การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่อนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 
มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพือ่ 

มารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนดหากพน้

ก าหนดถอืวา่ไมป่ระสงคจ์ะรับใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้
แกต้ัวอนัสมควร 

    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจง้ค าสัง่ไมอ่อกใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดแกผู่ข้ออนุญาตทราบ

พรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 

 
(หมายเหต:ุ -)  

8 วนั - 
 

5) กำรพจิำรณำ 
ช าระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมคี าสัง่อนุญาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระคา่ธรรมเนยีมตามอตัราและระยะเวลา

ทีท่อ้งถิน่ก าหนด 
 

(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั - 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

ใบมอบอ ำนำจ (ในกรณีทีม่กีำรมอบอ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) 
 

หลกัฐำนทีแ่สดงกำรเป็นผูม้อี ำนำจลงนำมแทนนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

6) 

 

ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งเชน่ส ำเนำใบอนุญำต

สิง่ปลูกสรำ้งอำคำรหรอืหลกัฐำนแสดงวำ่อำคำรน ัน้สำมำรถใช้

ประกอบกำรไดต้ำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุอำคำร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

แผนทีโ่ดยสงัเขปแสดงสถำนทีต่ ัง้ตลำด 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

8) 

 

เอกสำรและหลกัฐำนอืน่ๆตำมทีเ่ทศบำลต ำบลโยนกประกำศ

ก ำหนด) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรออกใบอนุญำต กำรจดัต ัง้ตลำดเอกชน ฉบบัละ 1,000.-บำท

ตอ่ปี 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลง ทีร่ะบไุวข้า้งตน้ สามารถตดิตอ่เพือ่รอ้งเรยีน ไดท้ี ่ ฝ่ายพัฒนารายได ้กอง

คลงั เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน  จังหวัดเชยีงราย  โทรศพัท ์053-650509 ตอ่ 10 หรอื 
www.yonok.go.th. 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค าขอรับใบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ -)  
2) แบบค าขอรับใบอนุญาต (ตอ่) 

(หมายเหต:ุ -)  
3) แบบค าขอตอ่ใบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: การควบคมุกจิการตลาด  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พ.ร.บ.สาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: เทศบัญญัตเิทศบาลต าบลโยนก เรือ่ง การควบคมุกจิการตลาด 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การควบคมุกจิการตลาด  23/07/2558 13:12 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 



คูม่ือส ำหรับประชำชน : กำรควบคมุกิจกำรท่ีเป็นอนัตรำยตอ่สขุภำพ 

หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวัดเชยีงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ตามพระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ.๒๕๓๕ ไดก้ าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ มหีนา้ทีใ่นการควบคมุกจิการทีเ่ป็น

อนัตรายตอ่สขุภาพ ภายในเขตเทศบาล ไดแ้กก่จิการทีเ่กีย่วกับการเลีย้งสตัว ์กจิการทีเ่กีย่วกับสตัวแ์ละผลติภัณฑก์จิการที่

เกีย่วขอ้งกับอาหาร เครือ่งดืม่ กจิการเกีย่วกับยา เวชภัณฑ ์อปุกรณ์การแพทย ์เครือ่งส าอาง กจิการทีเ่กีย่วกบัการเกษตร กจิการ

ทีเ่กีย่วกับโลหะ หรอืแร่ กจิการทีเ่กีย่วกับยานยนต ์เครือ่งจักร หรอืเครือ่งกล กจิการทีเ่กีย่วกับไม ้กจิการเกีย่วกบัการบรหิาร 

กจิการเกีย่วกับสิง่ทอ กจิการทีเ่กีย่วกบัหนิ ดนิทราย ซเีมนต ์หรอืวตัถทุีค่ลา้ยคลงึ กจิการเกีย่วกับปิโตรเลยีม ถา่นหนิ สารเคม ี

กจิการอืน่ๆ เพือ่หารายได ้โดยมหีลกัเกณฑแ์ละวธิกีารขอและการออกใบอนุญาต ดงันี้ 

 

 1. .ใหผู้ป้ระกอบกจิการ ยืน่ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน/บตัรขา้ราชการ/บตัรพนักงานรัฐวสิาหกจิ 

 

 2. ใหผู้ป้ระกอบกจิการ ยืน่ส าเนาทะเบยีบบา้น, ทะเบยีบบา้นของสถานประกอบการ 

 

 3. ใหผู้ป้ระกอบกจิการ ยืน่ส าเนาใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคารของสถานทีป่ระกอบกจิการ (กรณีทีก่อ่สรา้งหลงั 

 

 พ.ร.บ. ควบคมุอาคาร พ.ศ.2522 บงัคบัใช)้ 

 

 4. ส าเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบยีบนติบิคุล พรอ้มส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน ของผูแ้ทนนติบิคุล (ในกรณี 

 

 ทีผู่ข้ออนุญาตเป็นนติบิคุล) 

 

 5. หนังสอืมอบอ านาจ พรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และทะเบยีบบา้นของผูรั้บรอง 

 

 

 

ผูข้อรับใบอนุญาตจะตอ้งปฏบิัตติามหลักเกณฑ ์และเงือ่นไข ดงัตอ่ไปนี้ 

 

 1. ตอ้งดแูลรักษาสถานทีต่ามเงือ่นไข ใหอ้ยูใ่นสภาวะอนัดอียูเ่สมอ ท าความสะอาด กวาดลา้งสถานที ่ประกอบการคา้ใหส้ะอาด

ทกุวนั 

 

 2. ตอ้งประกอบกจิการนัน้ๆ ภายในเขตสถานที ่และตามก าหนด วนั เวลา ทีไ่ดรั้บอนุญาต 

 

 3. ตอ้งดแูลรักษาเครือ่งมอื เครือ่งใช ้ในการประกอบการทกุอยา่งใหส้ะอาดเรยีบรอ้ย 

 

 4. ตอ้งดแูลรักษาสถานทีอ่ยา่ใหเ้ป็นแหลง่เพาะพันธแ์มลงวัน ยงุ หรอืสตัวน์ าโรคอืน่ๆ 

 

 5. ถา้จะมกีารเปลีย่นแปลงแกไ้ข หรอืเพิม่เตมิสถานที ่ตอ้งไดรั้บอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่กอ่น 

 

 6. ตอ้งปฏบิัตกิารทกุอยา่ง เพือ่ใหถ้กูตอ้งตามสขุลักษณะ ตามค าแนะน าของเจา้พนักงานสาธารณสขุหรอืค าสัง่ของ 

 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

 

 7. ตอ้งยนิยอมใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืเจา้พนักงานสาธารณสขุ หรอืผูท้ีไ่ดรั้บการแตง่ตัง้จากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ เขา้ตรวจ

สถานที/่สถานประกอบการ เครือ่งมอืเครือ่งใช ้ตลอดจนวธิกีารประกอบการ ไดใ้นเวลาระหวา่งพระอาทติยข์ึน้และพระอาทติยต์ก 

หรอืในเวลาท าการ 

 



 8. ผูไ้ดรั้บใบอนุญาต ตอ้งแสดงใบอนุญาตไวโ้ดยเปิดเผยและเห็นไดง้่าย ณ สถานทีป่ระกอบกจิการตลอดเวลา ทีป่ระกอบ

กจิการ 

 

 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ฝ่ายพัฒนารายได ้กองคลงั เทศบาลต าบลโยนก/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 5 วนั 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูป้ระกอบกจิการตอ้งยืน่ค าขอรับใบอนุญาต หรอืค าขอตอ่

อายุ  
    ใบอนุญาต พรอ้มเอกสาร หลกัฐานประกอบการขอ

อนุญาต   
     (ระยะเวลา 5 นาท ี) 

 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี - 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

2. เจา้หนา้ทีต่รวจสอบค ารอ้งขออนุญาต ละเอกสารหลกัฐาน 
             ประกอบการขออนุญาต (ระยะเวลา 5 นาท)ี 

 

(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี - 

 

3) การตรวจสอบเอกสาร 

3. เสนอเรือ่งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ หรอืเจา้พนักงานเจา้หนา้ที ่
    ผูม้อี านาจอนุญาตไดพ้จิารณา (ระยะเวลา 1 วนั) 

 

(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั - 

 

4) การตรวจสอบเอกสาร 

4. การพจิารณาและออกใบอนุญาต (ระยะเวลา 1 วนั) 

(หมายเหต:ุ (หมายเหต ุ กรณีมขีอ้ขดัขอ้งเกีย่วกับการพจิารณา
อนุญาต จะล าดับ 

ค าขอภายใน 15 วนั นับแตว่นัไดรั้บค าขอ หรอืเจา้พนักงาน
ทอ้งถิน่ 

ไมอ่าจออกใบอนุญาต ใหข้ยายเวลาไปไดอ้กีไมเ่กนิสองครัง้ 
ครัง้ละ 
ครัง้ละไมเ่กนิ 15 วนั แตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลา และ
เหต ุ
จ าเป็น แตล่ะครัง้ ใหผู้ข้ออนุญาตทราบกอ่น ผูไ้ดรั้บใบอนุญาต 

ตอ้งมารับใบอนุญาตภายใน 15 วนั นับตัง้แตว่นัทีไ่ดรั้บหนังสอื
แจง้ 
หากไมม่ารับภายในก าหนดไม่มเีหตอุนัสมควร ใหถ้อืวา่สละสทิธ ิ

))  

1 วนั - 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

1. แบบค าขอรบัใบอนุญาต    

  จ านวน   1   ฉบบั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 

 

2. แบบค าขอตอ่ใบอนุญาต    

  จ านวน   1   ฉบบั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 

 

3. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน/ขา้ราชการ/พนง.รฐัวสิาหกจิ

  จ านวน   1   ฉบบั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 

 

4. ส าเนาทะเบยีนบา้น     

  จ านวน   1   ฉบบั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

5) 

 

5. หลกัฐานการขออนุญาตตามกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 

  จ านวน   1   ฉบบั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

6) 

 

6. ในกรณียืน่แทนตอ้งมหีนงัสอืมอบอ านาจ พรอ้มปิดอากร

แสตมป์  จ านวน   1   ฉบบั 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

7) 

 

7. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูย้ ืน่แทน  

  จ านวน   1   ฉบบั 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลง ทีร่ะบไุวข้า้งตน้ สามารถตดิตอ่เพือ่รอ้งเรยีน ไดท้ี ่ เทศบาลต าบลโยนก 
อ าเภอเชยีงแสน  จังหวดัเชยีงราย  โทรศพัท ์053-650509 ตอ่ 10 หรอื www.yonok.go.th. 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 



ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) อตัราคา่ธรรมเนยีมตอ่ปี 
(หมายเหต:ุ -)  

2) อตัราคา่ธรรมเนยีมตอ่ปี 

(หมายเหต:ุ -)  
3) อตัราคา่ธรรมเนยีมตอ่ปี 

(หมายเหต:ุ -)  
4) อตัราคา่ธรรมเนยีมตอ่ปี 

(หมายเหต:ุ -)  
5) อตัราคา่ธรรมเนยีมตอ่ปี 

(หมายเหต:ุ -)  
6) อตัราคา่ธรรมเนยีมตอ่ปี 

(หมายเหต:ุ -)  
7) อตัราคา่ธรรมเนยีมตอ่ปี 

(หมายเหต:ุ -)  
8) อตัราคา่ธรรมเนยีมตอ่ปี 

(หมายเหต:ุ -)  
9) อตัราคา่ธรรมเนยีมตอ่ปี 

(หมายเหต:ุ -)  
10) อตัราคา่ธรรมเนยีมตอ่ปี 

(หมายเหต:ุ -)  
11) อตัราคา่ธรรมเนยีมตอ่ปี 

(หมายเหต:ุ -)  
12) อตัราคา่ธรรมเนยีมตอ่ปี 

(หมายเหต:ุ -)  
13) แบบค าขอรับใบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ -)  
14) แบบค าขอรับใบอนุญาต (ตอ่) 

(หมายเหต:ุ -)  
15) แบบค าขอตอ่ใบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ -)  
16) ใบอนุญาต ประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงาน: การควบคมุกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ  

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที ่



หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุ  พ.ศ.2535  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา: เทศบัญญัตเิทศบาลต าบลโยนก เรือ่ง การควบคมุกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่

สขุภาพ 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 5.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การควบคมุกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ  21/07/2558 06:38 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรจดัสวสัดกิำรเบีย้ควำมพกิำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวัดเชยีงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

พ.ศ.2553 ไดก้ าหนดคณุสมบัตขิองผูม้สีทิธ ิขัน้ตอนการยืน่ค าขอ การตรวจสอบและจัดท าทะเบยีนประวตัผิูม้สีทิธ ิงบประมาณ

และวธิกีารจา่ยเงนิเบีย้ความพกิาร ดงันี้ 

 

 1.1 จัดท าประกาศและประชาสมัพันธเ์ขตพืน้ทีรั่บผดิชอบ เพือ่ประชาสมัพันธใ์หผู้พ้กิารทีม่บีัตรประจ าตวัผูพ้กิารทียั่งไม่ไดข้ ึน้

ทะเบยีนมาขึน้ทะเบยีนเพือ่ขอรับเงนิเบีย้ความพกิารในปีงบประมาณถัดไปภายในเดอืนตลุาคม &ndash; เดอืนพฤศจกิายนของ

ทกุปี 

 

1.2 ก าหนดวนั เวลา สถานทีรั่บขึน้ทะเบยีนผูม้สีทิธรัิบเงนิเบีย้ความพกิารประจ าปีงบประมาณถัดไป ภายในเดอืนพฤศจกิายนของ

ทกุปี 

 

1.3 ตรวจสอบรายชือ่/คณุสมบัต/ิหลกัฐานผูม้สีทิธไิดรั้บเงนิเบีย้ความพกิารในปีงบประมาณถัดไปภายในเดอืนธันวาคมของทกุปี 

 

1.4 ประกาศรายชือ่ผูม้สีทิธไิดรั้บเงนิเบีย้ความพกิารในปีงบประมาณถัดไปและรวบรวมจ านวนผูม้สีทิธไิดรั้บเงนิเบีย้ความพกิารทัง้

รายเกา่และรายใหม ่รายงานใหอ้ าเภอทราบตอ่ไป ภายในเดอืนมกราคมของทกุปี 

 

1.5 เริม่การจา่ยเบีย้ความพกิารตัง้แตเ่ดอืนตลุาคมของทกุปีเป็นตน้ไปและจะไดรั้บเป็นรายเดอืนภายในวนัที ่10 ของทกุเดอืน 

และตามมตคิณะรัฐมนตร ีเมือ่อังคารที ่25 พฤศจกิายน 2557 ไดเ้ห็นชอบอนุมัตใินหลกัการใหเ้พิม่อตัราเบีย้ความพกิารใหแ้กค่น

พกิาร จากเดมิรายละ 500 บาท เป็นรายละ 800 บาท ตอ่เดอืน ตัง้แตปี่งบประมาณ 2558 เป็นตน้ไป 

 

๑. ผูม้สีทิธไิดรั้บเบีย้ความพกิาร 

 

๑) สญัชาตไิทย 

 

๒) มบีตัรประจ าตัวคนพกิาร ตามพระราชบญัญัตสิง่เสรมิและพัฒนาคณุภาพชวีติคนพกิาร พ.ศ. ๒๕๕๐ ทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่

๒) พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

๓) มภีมูลิ าเนาอยูใ่นเขตพืน้ทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามทะเบยีนบา้น 

 

๔) ไมเ่ป็นบคุคลซึง่อยูใ่นอปุการะของสถานสงเคราะหข์องรัฐหรอืเอกชนทีไ่ดรั้บเงนิอดุหนุนสว่นใหญจ่ากรัฐ 

 

๕) คนพกิารซึง่ไดรั้บสทิธติามทีบ่ญัญัตไิวใ้นกฎหมายหรอืระเบยีบอืน่ ไมเ่ป็นการตดัสทิธทิีค่นพกิารจะไดรั้บสทิธติามระเบยีบนี ้

 

 

 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
งานพัฒนาชมุชน ส านักปลัด เทศบาลต าบลโยนก/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 



ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 50 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรับเบีย้ความพกิารในปีงบประมาณถัดไปหรอื
ผูรั้บมอบอนาจยืน่ค าขอพรอ้มเอกสารหลักฐานและเจา้หนา้ที่

ตรวจสอบค ารอ้งขอลงทะเบยีบและเอกสารหลักฐานประกอบ 

(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี - 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ออกใบรับลงทะเบยีบตามแบบยืน่ค าขอลงทะเบยีบใหผู้ข้อลง

ทะเบยีบ 
(หมายเหต:ุ -)  

20 นาท ี - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

1. บตัรประจ ำตวัคนพกิำร ตำมพระรำชบญัญตัสิง่เสรมิและพฒันำ

คณุภำพชวีติคนพกิำร พ.ศ. ๒๕๕๐ ทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่๒) 
พ.ศ. ๒๕๕๖ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

2) 
 

2.  ทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

3. สมุดบญัชเีงนิฝำกธนำคำร (กรณีทีผู่ข้อรบัเบีย้ประสงคร์บัผำ่น

ธนำคำร)                                     ในกรณีทีม่คีวำมจ ำเป็นผูพ้กิำร

ไมส่ำมำรถมำลงทะเบยีนดว้ยตนเอง อำจมอบอ ำนำจเป็น                
ลำยลกัษณอ์กัษรใหผู้อ้ ืน่เป็นผูย้ ืน่ค ำขอรบัเงนิเบีย้ควำมพกิำรแทน

ก็ได ้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

4.  ภำยในเดอืนตลุำคมของทกุปี ใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่

ด ำเนนิกำรตรวจสอบสถำนะ                 ของผูร้บัเบีย้ควำมพกิำร
และใหผู้ร้บัเบีย้ยงัชพีแสดงกำรด ำรงชวีติอยูต่อ่องคก์รปกครอง

สว่น              ทอ้งถิน่ทีต่นรบัเบีย้ยงัชพี โดยจะแสดงดว้ยตนเอง

หรอืใหม้กีำรรบัรองของนำยทะเบยีน              อ ำเภอหรอืนำย
ทะเบยีนทอ้งถิน่ก็ได ้

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) อตัรำเบีย้ยงัชพี 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

2) จำ่ยเป็นรำยเดอืนภำยในวนัที ่10 ของทุกเดอืน ในอตัรำคนละ ๘๐๐ 
บำท 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลง ทีร่ะบไุวข้า้งตน้ สามารถตดิตอ่เพือ่รอ้งเรยีน ไดท้ี ่ เทศบาลต าบลโยนก 

อ าเภอเชยีงแสน  จังหวดัเชยีงราย  โทรศพัท ์053-650509 ตอ่ 11 หรอื www.yonok.go.th. 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: การจัดสวัสดกิารเบีย้ความพกิาร  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: ขึน้ทะเบยีน 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่พ.ศ. 

2553  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ความพกิาร

ใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ.2553 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การจัดสวสัดกิารเบีย้ความพกิาร  23/07/2558 16:01 
 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรจัดสวัสดิกำรเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบำลต ำบลโยนก อ ำเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงรำย กระทรวงมหำดไทย  
 
หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพื่อกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ดังนี ้
 
 ผูปวยเอดสท่ีมีคุณสมบัติ และมีควำมประสงคจะขอรับกำรสงเครำะหใหยื่นค ำขอตอผบูริหำรท้องถิ่นที่ตนมี
ภูมิล ำเนำอยูในกรณีท่ีผปูวยเอดสไมสำมำรถเดินทำงมำย่ืนค ำขอรับกำรสงเครำะหด้วยตนเองได จะมอบ
อ ำนำจใหผู อุปกำระมำด ำเนินกำรแทนก็ได แบบค ำขอรับกำรสงเครำะหและหนังสือมอบอ ำนำจใหเปนไป
ตำมท่ีกระทรวงมหำดไทย ก ำหนด 
 
เมื่อมีผูปวยเอดสมำย่ืนค ำขอรับกำรสงเครำะห ใหพนักงำนสวนท้องถิ่น มีหน้ำท่ีออกไปตรวจสภำพควำมเปนอ
ยูของผูขอรับกำรสงเครำะหวำเปนผมูีคุณสมบัติสมควรจะไดรับกำรสงเครำะหหรือไม มำประกอบกำร
พิจำรณำจัดล ำดับด้วยและใหจัดท ำบัญชีรำยชื่อผู้ป่วยเอดส์ที่สิทธิได้รับเงินสงเครำะห์เพื่อกำรยังชีพเสนอ
ผู้บริหำรท้องถิ่นอนุมัติให้เป็นผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเครำะห์ตำมระเบียบนี้ 
 
ใหองคกรปกครองสวนท้องถิ่นจัดท ำทะเบียนประวัติของผูมีสิทธิไดรับเงินสงเครำะห ไวเปนหลักฐำนทุกคน 
และใหแจ้งรำยชื่อผมูีสิทธิไดรับเงินสงเครำะหใหส ำนักงำนท้องถิ่นจังหวัดทรำบ ภำยในเดือนมีนำคมของทุกป
ใหส ำนักงำน ท้องถิ่นจังหวัดแจ้งรำยชื่อผูมีสิทธิไดรับเงินสงเครำะหตำมแบบท่ีกระทรวงมหำดไทยก ำหนดไปยัง
กรมสงเสริมกำรปกครอง ทองถิ่นเพื่อใชเปนข้อมูลในกำรขอตั้งงบประมำณเงินอุดหนุนส ำหรับสนับสนุนกำรสง
เครำะหเบี้ยยังชีพในปงบประมำณถัดไป 
  
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด เทศบาลต าบลโยนก/
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน 
จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ
ก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพัก



(หมายเหตุ: -)  เท่ียง) 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 13 วัน 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ท่ีประสงค์จะขอรับกำรสงเครำะห์หรือมอบอ ำนำจยื่น
ค ำขอพร้อมเอกสำรหลักฐำนและเจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบ
ค ำร้องขอลงทะเบียบและเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
(หมายเหตุ: -)  

45 นำที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
ออกใบนัดหมำยตรวจสภำพควำมเป็นอยู่และคุณสมบัติ 
(หมายเหตุ: -)  

15 นำที - 
 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสภำพควำมเป็นอยู่และคุณสมบัติของผู้ท่ีประสงค์
รับกำรสงค์เครำะห์ 
(หมายเหตุ: -)  

3 วัน - 
 

4) การตรวจสอบเอกสาร 
จัดท ำทะเบียบประวัติพร้อมเอกสำรหลักฐำนประกอบ
ควำมเห็นเพื่อเสนอผู้บริหำรพิจำรณำ 
(หมายเหตุ: -)  

2 วัน - 
 

5) การพิจารณา 
พิจำรณำอนุมัติ 
(หมายเหตุ: -)  

7 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงาน
ของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

2) 
 

ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน)
  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงาน
ของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) อัตราเบี้ยยังชีพ 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บำท 
  



ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
 

2) คนละ 500 บาทต่อเดือน 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บำท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี งำนพัฒนำ
ชุมชน  ส ำนักปลัดเทศบำล เทศบำลต ำบลโยนก อ ำเภอเชียงแสน  จังหวัดเชียงรำย  โทรศัพท์ 
053-650509 โทรสำร. 053-650815 ต่อ 17    หรือ www.yonok.go.th. 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน 
ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 
2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 



 
หมายเหต ุ
- 
 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: กำรจัดสวัสดิกำรเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: เทศบำลต ำบลโยนก อ ำเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงรำย กรมส่งเสริม
กำรปกครองท้องถิ่น เทศบำลต ำบลโยนก อ ำเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงรำย 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงำนบริกำรท่ีให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงำนบริกำร
ท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึ้นทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

  
1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทย "ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ขององค์กรปกครอง
ส่ววนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 
พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์
เพื่อกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด 0 
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยท่ีสุด 0 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรจัดสวัสดิกำรเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
23/07/2558 16:25 
 
 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 
Backend.info.go.th 
วันท่ีเผยแพร่คู่มือ: - 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรจดัสวสัดกิำรเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำย ุ
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวัดเชยีงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ.2552 

 

คณุสมบัตผิูม้สีทิธรัิบเงนิเบีย้ยังชพี 

 

 

 

  1.มสีญัชาตไิทย และมภีมูลิ าเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามทะเบยีนบา้น 

 

 2. มอีาย ุ60 ปีบรบิรูณ์ขึน้ไป (ในกรณีทีท่ะเบยีนราษฎรร์ะบเุฉพาะปีเกดิใหถ้อืวา่บคุคลนัน้เกดิในวนัที ่1 มกราคมของปีนัน้) ซึง่

ไดล้งทะเบยีน และยืน่ค าขอรับเบีย้ยังชพีผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

 

3. ไมเ่ป็นผูไ้ดรั้บสวัสดกิารหรอืสทิธปิระโยชน์อืน่ใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวสิาหกจิ หรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ไดแ้ก ่

ผูรั้บเงนิบ านาญ เบีย้หวดั บ านาญพเิศษ หรอืเงนิอืน่ใดในลกัษณะเดยีวกนั ผูส้งูอายใุนสถานสงเคราะหข์องรัฐหรอืองคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิน่ ผูท้ีไ่ดรั้บเงนิเดอืน คา่ตอบแทน รายไดป้ระจ า หรอืผลประโยชนต์อบแทนอยา่งอืน่ทีรั่ฐหรอืองคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิน่จัดใหเ้ป็นประจ า ยกเวน้ผูพ้กิาร และผูป่้วยเอดสต์ามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยัง

ชพีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ.2548 

 

ผูส้งูอายทุีม่คีณุสมบตัติามทีก่ าหนดซึง่ตอ้งมาดว้ยตนเองหรอืในกรณีมคีวามจ าเป็นไมส่ามารถมาจดทะเบยีนดว้ยตนเองได ้

ผูส้งูอายสุามารถมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อกัษรใหผู้ย้ืน่ค าขอขึน้ทะเบยีนรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายแุทนได ้โดยตอ้งกรอก

รายละเอยีดในแบบค าขอขึน้ทะเบยีนรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอาย ุ(เอกสารหมายเลข 1) 

 

 

 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

งานพัฒนาชมุชน ส านักปลัด เทศบาลต าบลโยนก/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 50 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ขอขึน้ทะเบยีบรับเบีย้ยังชพีผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถัดไปหรอื
ผูรั้บมอบอ านาจยืน่ค าขอพรอ้มเอกสารหลักฐาน เจา้หนา้ทีท่ า

การตรวจสอบค ารอ้งขอลงทะเบยีบและเอกสารหลักฐานประกอบ 

(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี - 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

อกกใบรับลงทะเบยีบตามแบบยืน่ค าขอลงทะเบยีบใหผู้ข้อลง
ทะเบยีบหรอืผูรั้บมอบอ านาจ 

(หมายเหต:ุ -)  

20 นาท ี - 

 

 



รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

1. บตัรประจ ำตวัประชำชนหรอืบตัรอืน่ทีอ่อกโดยหนว่ยงำนของรฐั

ทีม่รีูปถำ่ย พรอ้มส ำเนำ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 
 

2. ทะเบยีนบำ้นพรอ้มส ำเนำ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

3. สมุดบญัชเีงนิฝำกธนำคำรพรอ้มส ำเนำ ส ำหรบักรณีทีผู่ข้อรบั

เงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอำยปุระสงคข์อรบัเงนิผำ่นธนำคำร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(หมายเหต ุ   ในกรณีทีม่คีวามจ าเป็นผูส้งูอายุทีไ่ม่สามารถ

มาลงทะเบยีนดว้ยตนเอง ไดต้ามวรรคหนึง่ อาจมอบอ านาจเป็นลาย

ลกัษณ์อกัษรใหผู้อ้ ืน่เป็นผูย้ืน่ค าขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายแุทนก็ได)้ 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) อตัรำเบีย้ยงัชพี 

(หมายเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

2) จ่ำยเป็นรำยเดอืนภำยในวนัที ่10 ของทุกเดอืนแบบข ัน้บนัได

ส ำหรบัผูสู้งอำยุ โดยผูสู้งอำยุ 60-69 ปี จะไดร้บั 600บำท อำย ุ
70-79 ปี จะไดร้บั 700 บำท อำย ุ80-89 ปี จะไดร้บั 800 บำท และ

อำย ุ90 ปีข ึน้ไป จะไดร้บั 1000 บำท 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลง ทีร่ะบไุวข้า้งตน้ สามารถตดิตอ่เพือ่รอ้งเรยีน ไดท้ี ่ เทศบาลต าบลโยนก 
อ าเภอเชยีงแสน  จังหวดัเชยีงราย  โทรศพัท ์053-650509 ตอ่ 11 หรอื www.yonok.go.th. 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 



หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: การจัดสวัสดกิารเบีย้ยังชพีผูส้งูอาย ุ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: ขึน้ทะเบยีน 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย  วา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2552  

ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ยังชพี

ผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ.2552 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การจัดสวสัดกิารเบีย้ยังชพีผูส้งูอาย ุ 23/07/2558 15:41 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรจ ำหนำ่ยสนิคำ้ในทีห่รอืทำงสำธำรณะ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวัดเชยีงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ตามพระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ.๒๕๓๕ ไดก้ าหนดใหอ้ านาจแกข่า้ราชการสว่นทอ้งถิน่ในการตราขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ 

เรือ่งสขุลักษณะของกจิการทีต่อ้งด ูควบคมุหรอืก ากับดแูล เพือ่กจิการดงักลา่ว ใหป้ฏบิตัหิรอืด าเนนิกจิการเป็นไปตาม

วตัถปุระสงคท์ีไ่ม่กอ่ใหเ้กดิปัญหาดา้นสาธารณะสขุและสิง่แวดลอ้ม หรอืเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ โดยทีเ่ป็นการสมควรตราเทศ

บญัญัตเิทศบาลต าบลโยนก วา่ดว้ยการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ โดยไดรั้บความเห็นชอบจากสภาเทศบาลต าบล

โยนก และผูว้า่ราชการจังหวัดเชยีงราย จงึตราเทศบญัญัตเิทศบาลต าบลโยนก ในการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ ไม่

สา่จะเป็นการจ าหน่ายโดยวธิกีารจัดวางสนิคา้ในทีห่นึง่ทีใ่ดเป็นปกต ิผูจ้ าหน่ายสนิคา้ตอ้งปฏบิตัติามหลกัเกณฑ ์ดงัตอ่ไปนี้ 

 

 

 

1. แตง่กายสะอาดสภุาพเรยีบรอ้ย 

 

2.ใหจั้ดวางสนิคา้บนแผงวางสนิคา้หรอืจัดวางในลกัษณะอืน่ ตามทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่โดยค าแนะน าของเจา้พนักงานสาธารณะ

สขุ 

 

3. แผงวางสนิคา้ท าดว้ยวัสดทุีม่คีวามแข็งแรงและมคีวามสงูตามทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ โดยค าแนะน าของเจา้พนักงานสาธารณะ

สขุ 

 

4. จัดวางสนิคา้และสิง่ของใดใหเ้ป็นระเบยีบเรยีบรอ้ย ไมย่ืน่ล ้าออกนอกบรเิวณทีก่ าหนด 

 

5. ดแูลรักษาความสะอาดบรเิวณทีจ่ าหน่ายสนิคา้ในระหวา่งจ าหน่ายอยูเ่สมอ 

 

6. หา้มมใิหก้ระท าการใดๆทีก่อ่ใหเ้กดิเหตรุ าคาญแกผู่อ้ ืน่ 

 

7. เมือ่เสร็จสิน้การจ าหน่ายสนิคา้ทกุครัง้ตอ้งเก็บสนิคา้หรอืสิง่ของใดๆออกจากบรเิวณทีจ่ าหน่ายใหเ้รยีบรอ้ย 

 

8. หยดุจ าหน่ายสนิคา้เพือ่สาธารณะประโยชนห์รอืประโยชนข์องทางราชการ 

 

9. กรณีจ าเป็นเพือ่การรักษาความสะอาดและป้องกนัอนัตรายตอ่สขุภาพรวมทัง้การป้องกนัไมใ่หเ้กดิเหตรุ าคาญ ป้องกนั

โรคตดิตอ่ตามทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ โดยค าแนะน าของเจา้พนักงานสาธารณะสขุ 

 

10. ปฏบิตัริาชการอนัใดตามค าแนะน าของเจา้พนักงานสาธารณะสขุ ค าสัง่เจา้พนักงานทอ้งถิน่รวมทัง้ระเบยีบประกาศ ขอ้บงัคบั 

ตามค าสัง่ของเทศบาลต าบลโยนก 

 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ายพัฒนารายได ้กองคลงั เทศบาลต าบลโยนก/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 15 วนั 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1. เจา้ของของกจิการยืน่แบบค าขอรับใบอนุญาตพรอ้ม
เอกสารหลักฐาน ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจสอบความถกูตอ้ง 

หากไมถู่กตอ้งใหส้ง่คนืค าขอพรอ้มทัง้แจง้ความไมถู่กตอ้ง
ภายใน 15 วนั 

(หมายเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง - 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจา้พนักงานตอ้งออกใบอนุญาต หรอืมหีนังสอืแจง้ค าสัง่ไม่

อนุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้ออนุญาตภายใน 30 วนั นับแต่
วนัไดรั้บค าขอซึง่มรีายละเอยีดถกูตอ้งครบถว้น 

(หมายเหต:ุ -)  

0 ชัว่โมง - 
 

3) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูไ้ดรั้บอนุญาตตอ้งมารับใบอนุญาตภายใน 15 วนั นับแตว่นั

ไดรั้บหนังสอืแจง้การอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ หากไม่มา
รับภายในก าหนดเวลาดงักลา่วโดยไมม่เีหตผุลอนัสมควรใหถ้อื

วา่สละสทิธิ ์

(หมายเหต:ุ -)  

0 ชัว่โมง - 
 

4) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ใบอนุญาตมอีาย ุ1 ปี นับแตว่นัทีอ่อกใบอนุญาตและใหใ้ชไ้ด ้

เพยีงในเขตอ านาจของเทศบาลต าบลโยนก เทา่นัน้ 
(หมายเหต:ุ -)  

0 ชัว่โมง - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

แผนทีส่งัเขปแสดงทีต่ ัง้จ ำหนำ่ยอำหำร(กำรเรข่ำยไมต่อ้งมแีผน

ที)่ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

2. ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 
 

3. เอกสำรอืน่ๆตำมทีเ่ทศบำลต ำบลโยนกก ำหนด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) 1. ใบอนุญำตกำรจ ำหนำ่ยโดยลกัษณะวธิกีำรจดัวำงสนิคำ้ใน

ทีห่นึง่ทีใ่ดเป็นปกต ิฉบบัละ 200 บำท 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

2) 2. ใบอนุญำตกำรจ ำหน่ำยโดยลกัษณะเร่ขำย ฉบบัละ 200 

บำท 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลง ทีร่ะบไุวข้า้งตน้ สามารถตดิตอ่เพือ่รอ้งเรยีน ไดท้ี ่ ฝ่ายพัฒนารายได ้กอง

คลงั เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน  จังหวัดเชยีงราย  โทรศพัท ์053-650509 ตอ่ 10 โทรสาร. 053-
650815 ตอ่ 17 หรอื www.yonok.go.th. 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค าขอรับใบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ -)  
2) แบบค าขอรับใบอนุญาต(ตอ่) 

(หมายเหต:ุ -)  
3) แบบค าขอตอ่อายใุบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: การจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พ.ร.บ.การสาธารณสขุ พ.ศ.๒๕๓๕  

ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: เทศบัญญัตเิทศบาลต าบลโยนก เรือ่ง การจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทาง

สาธารณะ 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 15.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ 21/07/2558 10:01 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรช ำระภำษบี ำรงุทอ้งที ่
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวัดเชยีงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ตาม พรบ.ภาษีบ ารุงทอ้งที ่พ.ศ.2508 ก าหนดไว ้อปท.มหีนา้ทีใ่นการรับช าระภาษีบ ารุงทอ้งที ่โดยใหเ้จา้ของทีด่นิซึง่มหีนา้ที่

เสยีภาษีบ ารุงทอ้งทีย่ืน่แบบแสดงรายการทีด่นิ (ก.บ.ท.5) ณ ส านักงานเทศบาลต าบลโยนก ภายในเดอืนมกราคม ของปีแรกทีม่ี

การตรีาคาปานกลางของทีด่นิ ภาษีบ ารุงทอ้งทีเ่ป็นภาษีทีเ่ก็บจากเจา้ของทีด่นิไมว่า่จะเป็นบคุคลธรรมดาหรอืนติบิคุคล ซึง่มี

กรรมสทิธิใ์นทีด่นิ การยืน่แบบแสดงรายการเพือ่เสยีภาษีบ ารุงทอ้งทีโ่ดยเจา้ของทีด่นิอยูใ่นเขตเทศบาลต าบลโยนก ใหไ้ปยืน่

แบบแสดงรายการทีด่นิ (แบบ ก.บ.ท.5 ) ทีเ่ทศบาลต าบลโยนก ภายในเดอืนมกราคม ปีแรก ทีม่กีารตรีาคาปานกลางทีด่นิ และ

ทกุๆ 4 ปีจะมกีารยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิและประเมนิใหม ่ช าระภาษีภายในเดอืน มกราคม-เมษายน ของทกุปีโดยมี

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไข ดงันี้ 

 

อปท.ประชาสมัพันธข์ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษี 

แจง้ใหเ้จา้ของทีด่นิทราบเพือ่ยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิ (ภ.บ.ท.5)  

เจา้ของทีด่นิยืน่แบบแสดงรายการภาษีทีด่นิ (ภ.บ.ท.5) พรอ้มดว้ยหลักฐาน 

เจา้พนักงานประเมนิท าการตรวจสอบและค านวณคา่ภาษีแลว้แจง้การประเมนิ (ภ.บ.ท.9)ใหผู้ม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีหรอืเจา้ของทีด่นิ

วา่จะตอ้งเสยีภาษีเป็นจ านวนเทา่ใดภายในเดอืนเมษายน 

ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีตอ้งเสยีภาษีภายในเดอืนเมษายนของทกุปี 

การยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิกรณีเป็นเจา้ของทีด่นิรายใหม่หรอืจ านวนเนื้อทีด่นิเดมิเปลีย่นแปลงไป 

เจา้ของทีด่นิไดม้กีารเปลีย่นแปลงจ านวนเนือ้ทีด่นิหรอืเป็นผูไ้ดรั้บโอนทีด่นิขึน้ใหมต่อ้งยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิตอ่ เจา้

พนักงานประเมนิภายใน 30 วนั นับแตว่นัไดรั้บโอนหรอืมกีารเปลีย่นแปลงโดยใหแ้นบ ภ.บ.ท.5 หรอื ภ.บ.ท.8 แลว้แตก่รณี 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายพัฒนาและผลประโยชนใ์นการจัดเก็บรายได ้กองคลงั 
เทศบาลต าบลโยนก/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
2. ช าระทางธนาณัต,ิโอนเขา้บัญชเีงนิฝากของเทศบาลต าบล
โยนก/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
00:00 - 00:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 0 - 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
 เจา้ของทีด่นิยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิ (ภ.บ.ท.5) ณ 

ส านักงานเทศบาลต าบลโยนก ภายในเดอืน มกราคม ของปีแรก 

(หมายเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง - 
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

 พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบรายการเอกสารสทิธิ ์  

ในทีด่นิ แสดงรายการภาษีบ ารุงทอ้งที ่(ภ.บ.ท.5) 
และแจง้การประเมนิภาษี ภายในเดอืน เมษายน ของทกุปี 

 
(หมายเหต:ุ -)  

0 วนัท าการ - 

 

3) กำรตรวจสอบเอกสำร 

 เจา้ของทีด่นิมหีนา้ทีช่ าระภาษีภายในเดอืนเมษายน 
(หมายเหต:ุ -)  

0 วนัท าการ - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

4) กำรตรวจสอบเอกสำร 

นับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้การประเมนิ 
(หมายเหต:ุ -)  

0 วนัท าการ - 

 

5) กำรตรวจสอบเอกสำร 
 หากเจา้ของทีด่นิไมเ่ห็นพอ้งดว้ยกับราคาปานกลาง  

ทีป่ระเมนิภาษีบ ารุงทอ้งทีแ่ลว้ มสีทิธิอ์ทุธรณ์ตอ่ 

ผูว้า่ราชการจังหวัด โดยอทุธรณ์ผา่นเจา้พนักงาน 
ประเมนิภายใน 30 วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้ประเมนิ  

 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาในการรับช าระภาษี เดอืนมกราคม-

เมษายน ของทกุปี))  

0 วนัท าการ - 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 
 

 ใบเสร็จรบัเงนิปีทีผ่ำ่นมำ ( ในกรณีทีไ่ดช้ ำระภำษบี ำรุง
ทอ้งทีม่ำแลว้) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

. ส ำเนำหลกัฐำนเอกสำรสทิธิใ์นทีด่นิ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 
 

หนงัสอืรบัรอง หจก.,บรษิทั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

6) 

 

 หนงัสอืมอบอ ำนำจกรณีใหผู้อ้ ืน่มำท ำกำรแทน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลง ทีร่ะบไุวข้า้งตน้ สามารถตดิตอ่เพือ่รอ้งเรยีน ไดท้ี ่ เทศบาลต าบลโยนก 
อ าเภอเชยีงแสน  จังหวดัเชยีงราย  โทรศพัท ์053-650509 ตอ่ 10 หรอื www.yonok.go.th. 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: การช าระภาษีบ ารุงทอ้งที ่ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อืน่ๆ (เชน่ การออกผลการวเิคราะห ์/ ใหค้วามเห็นชอบ) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)ภาษีบ ารุงทอ้งที ่พ.ศ 2508  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ตาม พรบ.ภาษีบ ารุงทอ้งที ่พ.ศ.2508 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 15.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การช าระภาษีบ ารุงทอ้งที ่20/07/2558 22:19 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรช ำระภำษป้ีำย 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวัดเชยีงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ตาม พรบ.ภาษีป้าย พ.ศ.2510 ก าหนดไว ้อปท.มหีนา้ทีใ่นการรับช าระภาษีป้ายแสดงชือ่ ยีห่อ้ หรอืเครือ่งหมายทีใ่ชเ้พือ่การ

ประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอืน่ หรอืโฆษนาการคา้หรอืกจิการอืน่ เพือ่หารายไดโ้ดยมหีลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไข 

ดงันี ้

 

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ประชาสมัพันธข์ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษีป้าย 

2. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพือ่ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย ( ภ.ป.1) 

3. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดอืน มนีาคม 

4. ฝ่ายพัฒนารายได ้กองคลงั เทศบาลต าบลโยนกตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจง้ประเมนิภาษีป้าย (ป.ภ.3) 

5. ฝ่ายพัฒนารายได ้กองคลงั เทศบาลต าบลโยนกรับช าระภาษี (เจา้ของป้ายช าระภาษีทนัท ีหรอืช าระภาษีภายในก าหนดเวลา 

) 

6. กรณีทีเ่จา้ของป้ายช าระภาษีเกนิเวลาทีก่ าหนด (เกนิ 15 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้การประเมนิ)ตอ้งช าระภาษีและเงนิเพิม่ 

7. กรณีทีผู่รั้บประเมนิ (เจา้ของป้าย) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอธุรณ์ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ไดภ้ายใน 30 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้

การประเมนิ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายพัฒนารายได ้กองคลงั เทศบาลต าบลโยนก/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 46 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1. เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)   
ภายในเดอืนมนีาคม 

 

(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัท าการ - 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

2. พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบรายการป้ายตามแบบ   
แสดงรายการภาษีป้าย(ภ.ป.1)และแจง้การประเมนิ 

ภาษี(ภายใน 30 วนั) ตามพรบ.วธิปิฏบิตัริาชการ 

วธิปีฏบิตัริาชการการปกครอง พ.ศ. 2539 
 

(หมายเหต:ุ -)  

30 วนัท าการ - 

 

3) กำรตรวจสอบเอกสำร 
3. เจา้ของป้ายทีม่หีนา้ทีช่ าระภาษีภายใน 15 วนั นับแต ่   

ไดรั้บแจง้การประเมนิ(กรณีช าระเกนิ 15 วนัจะตอ้ง 
ช าระเงนิเพิม่ตามอัตราทีก่ฎหมายก าหนด 

 
(หมายเหต:ุ -)  

15 วนัท าการ - 
 

4) กำรตรวจสอบเอกสำร 

4. หากเจา้ของป้ายไมพ่อใจในการประเมนิของพนักงาน   
เจา้หนา้ที ่ใหย้ืน่อธุรณ์ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ (ภ.ป.4 ) 

เพือ่ขอใหพ้จิารณาการประเมนิใหม ่ภายใน 30 วนั 

0 วนัท าการ - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

นับแตไ่ดรั้บแจง้การประเมนิ  

 
(หมายเหต:ุ -)  

5) กำรตรวจสอบเอกสำร 
5. ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ชีข้าดและแจง้ใหผู้เ้สยีภาษีทราบ

(ภ.ป.5)     

(ภายใน 30 วนั ตาม พรบ.วธิปีฏบิตัริาชการ การปกครอง 
พ.ศ.2539 ) 

 
(หมายเหต:ุ -)  

0 วนัท าการ - 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

1. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนและทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

2. รูปภำพแสดงฐำนทีต่ ัง้หรอืแสดงป้ำย รำยละเอยีดเกีย่วกบั

ป้ำยวนัเดอืนปีทีต่อ้งตดิต ัง้หรอืแสดง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

3. หลกัฐำนประกอบกจิกำรเช่น ทะเบยีนกำรคำ้,ทะเบยีน

พำณชิย,์ทะเบยีนภำษมีูลคำ่เพิม่ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

4. หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล (กรณีนติบิุคคล) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 
 

5. ใบเสร็จรบัเงนิและภำษป้ีำยอนัเดมิ (ถำ้ม ี) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

6) 

 

6. ใบมอบอ ำนำจกรณีใหผู้อ้ ืน่ท ำกำรแทน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) 1. ป้ำยทีแ่สดงภำษำไทยลว้น คดิ 3 บำทตอ่ 500 ตำรำง
เซนตเิมตร 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

2) 2. ป้ำยทีม่ภีำษำไทยปนภำษำต่ำงประเทศหรอืปนภำพหรอื
เครือ่งหมำยอืน่คดิ 20 บำทตอ่ 500 ตร.ซม 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

3) 3. ป้ำยดงัต่อไปนี้ค ิด 40 บำท ต่อ 500 ตร .ซม 
 

 

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

(หมายเหต:ุ -)  
4) 3.1 ป้ำยทีไ่มม่อีกัษรไทย 

(หมายเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

5) 3.2 ป้ำยทีม่อีกัษรไทยอยูต่ ำ่กวำ่อกัษรตำ่งประเทศ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลง ทีร่ะบไุวข้า้งตน้ สามารถตดิตอ่เพื่อรอ้งเรยีน ไดท้ี ่ ฝ่ายพัฒนารายได ้กอง
คลงั เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน  จังหวัดเชยีงราย  โทรศพัท ์053-650509 ตอ่ 10 หรอื 

www.yonok.go.th. 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

(หมายเหต:ุ -)  
2) แบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษีป้าย(ตอ่) 

(หมายเหต:ุ -)  
3) แบบยืน่อทุธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4) 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: การช าระภาษีป้าย  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



1)พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510  

ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พรบ.ภาษีป้าย พ.ศ.2510 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 15.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การช าระภาษีป้าย  23/07/2558 12:53 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรช ำระภำษโีรงเรอืนและทีด่นิ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวัดเชยีงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ตามพระราชบญัญัตภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิ พ.ศ.2475 และแกไ้ขเพิม่เตมิฉบบัที ่5 พ.ศ.2543 ก าหนดไว ้องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิน่ มหีนา้ทีใ่นการรับช าระภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ โดยจัดเก็บจากโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งอย่างอืน่กบัทีด่นิซึง่ใชต้อ่เนอืง

กบัโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งขึน้ โดยแยกไดด้งันี้ 

 

1. โรงเรอืน หมายถงึ บา้น อาคาร รา้นคา้ ส านักงาน ฯลฯ 

 

2. สิง่ปลกูสรา้ง เชน่ ทา่เรอื สะพาน คาน เรอื ซึง่มลีกัษณะกอ่สรา้งตดิทีด่นิเป็นการถาวร 

 

โดยมหีลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไข ดงันี้ 

 

1. อปท.ประชาสมัพันธข์ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ 

 

2. แจง้ใหผู้เ้สยีภาษีใหท้ราบลว่งหนา้เพือ่ยืน่แบบ (ภ.ร.ด.2) ตัง้แตเ่ดอืน ม.ค.-ก.พ.  

 

3. ฝ่ายพัฒนาผลประโยชนง์านจัดเก็บรายได ้รับแบบ ภ.ร.ด 2 ตรวจสองความถูกตอ้ง ประเมนิคา่รายปี แจง้ผลการประเมนิ 

(ภ.ร.ด.8) รับช าระภาษี 

 

4. รับค ารอ้งอทุธรณ์ตามแบบ ภ.ร.ด.9 พจิารณาค ารอ้ง แจง้ผลชีข้าด 

 

5. รับช าระคา่ภาษี (ภายใน 30 วนั ) นับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้การประเมนิ 

 

6. ออกหนังสอืแจง้เตอืนกรณีผูไ้มย่ืน่แบบ ภ.ร.ด.2 ภายในก าหนด (2 ครัง้ ) 

 

7. แจง้ความด าเนนิคดแีกผู่ไ้มม่ายืน่แบบ ภ.ร.ด.2 ภายในก าหนด (สง่ใหน้ติกิร) 

 

เงนิเพิม่ภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ 

 

ผูท้ีม่หีนา้ทีเ่สยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ เมือ่ไดรั้บแจง้การประเมนิแลว้ตอ้งน าเงนิคา่ภาษี ตอ้งไปช าระภายใน 30 วนั นับแตว่ันถัด

จากทีไ่ดรั้บแจง้ประเมนิมฉิะนัน้ตอ้งเสยีเงนิเพิม่ 

 

 1. ช าระไมเ่กนิ 1 เดอืนนับแตว่นัพน้ก าหนดใหเ้สยีเงนิเพิม่ รอ้ยละ 2.5 ของคา่ภาษีทีค่า้ง 

 

 2. ช าระไมเ่กนิ 1 เดอืนแตไ่มเ่กนิ 2 เดอืน ใหเ้สยีเงนิเพิม่รอ้ยละ 5 ของภาษีทีค่า้ง 

 

 3. ช าระไมเ่กนิ 2 เดอืนแตไ่มเ่กนิ 2 เดอืน ใหเ้สยีเงนิเพิม่รอ้ยละ 7.5 ของภาษีทีค่า้ง 

 

 4. ช าระไมเ่กนิ 3 เดอืนแตไ่มเ่กนิ 2 เดอืน ใหเ้สยีเงนิเพิม่รอ้ยละ 10 ของภาษีทีค่า้ง 

 

การช าระคา่ปรับ 

 

 ผูไ้ดไมย่ืน่แบบแสดงรายการช าระภาษีตอ่เจา้หนา้ทีภ่ายในก าหนดตอ้งระวางโทษปรับไมเ่กนิ 200 บาท 

 

บทก าหนดโทษตาม พรบ. ภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ 

 

 



 

         1. ผูไ้ดละเลยไม่แสดงขอ้ความในแบบพมิพเ์พือ่แจง้รายการทรัพยส์นิตามความเป็นจรงิ ตอ้งระวางโทษปรับไมเ่กนิ 200 

บาท 

 

 2. ผูไ้ดละเลยไมป่ฏบิตัติามหมายเรยีก ของพนักงานเจา้หนา้ทีไ่ม่แจง้รายการเพิม่เตมิตอ้งระวางโทษปรับไมเ่กนิ 500 บาท 

 

 3. ผูไ้ดยืน่ขอ้ความเท็จ หรอืใหถ้อ้ยค าเท็จน าพยานหลักฐานเท็จมาแสดงหลกีเลีย่งการค านวณคา่รายปี 

 

 แหง่ทรัพยส์นิของตนตามทีค่วรหรอืโดยความเป็นเท็จ ตอ้งระวางโทษจ าคกุไมเ่กนิ 6 เดอืนหรอืปรับไม่ 

 

 เกนิ 500 บาทหรอืทัง้จ าทัง้ปรับ 

 

 

 

การอทุธรณ์ภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ 

 

 เมือ่ผูเ้สยีภาษีไดรั้บแจง้การประเมนิแลว้ ไมพ่อใจในการประเมนิเห็นวา่คาสภาษีสงูเกนิไป หรอือประเมนิไมถ่กูตอ้ง มสีทิธิ์

อทุธรณ์ตอ่คณะผูบ้รหิารทอ้งถิน่ตามแบบก าหนด (ภ.ร.ด.9) ภายใน 15 วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้การประเมนิ เมือ่ไดรั้บแจง้ผลชี้

ขาดแลว้ยังไมเ่ป็นทีพ่อใจก็มสีทิธิฟ้์องรอ้งตอ่ศาลไดภ้ายใน 30 วนั นับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้ความใหท้ราบค าชีข้าด 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายพัฒนาและผลประโยชนใ์นการจัดเก็บรายได ้กองคลงั 
เทศบาลต าบลโยนก/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 31 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1. เจา้ของกจิการยืน่แบบ ภ.ร.ด.2 ภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ

ภายในเดอืน กมุภาพันธข์องทกุปี 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัท าการ - 
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

2. พนักงานเจา้หนา้ทีท่ าการตรวจสอบความถกูตอ้งแบบ
แสดงรายการ ภ.ร.ด.2 

(หมายเหต:ุ -)  

0 วนัท าการ - 

 

3) กำรตรวจสอบเอกสำร 
3. เจา้หนา้ทีป่ระเมนิคา่รายปีและภาษีทีต่อ้งเสยี 

(หมายเหต:ุ -)  

0 วนัท าการ - 
 

4) กำรตรวจสอบเอกสำร 
4. พนักงานแจง้การประเมนิ (ภ.ร.ด.8)ใหผู้ม้หีนา้ทีเ่สยี

ภาษีทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีเป็นจ านวนเทา่ใด 
(หมายเหต:ุ -)  

30 วนัท าการ - 
 

5) กำรตรวจสอบเอกสำร 

5. ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีเมือ่ไดรั้บแจง้การประเมนิแลว้จะตอ้ง
น าเงนิคา่ภาษีไปช าระภายใน 30 วนันับถัดจากวนัทีไ่ดรั้บแจง้

การประเมนิ มฉิะนัน้จะตอ้งเสยีเงนิเพิม่ 
ระยะเวลา 

0 วนัท าการ - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

 

(หมายเหต:ุ -)  
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

1. ส ำเนำเอกสำรสทิธิใ์นทีด่นิ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

2. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 
 

3. ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

4. ทะเบยีนกำรคำ้,ทะเบยีนพำณชิย,์ใบอนุญำตกอ่สรำ้ง

อำคำร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

5. ใบเสร็จรบัเงนิของปีทีแ่ลว้ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

6) 
 

6. หนงัสอืมอบอ ำนำจกรณีใหผู้อ้ ืน่ท ำกำรแทน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

7. แผนทีต่ ัง้ของโรงเรอืนและทีด่นิหรอืส ิง่ปลูกสรำ้งทีเ่สยีภำษ ี

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ผูร้บัประเมนิช ำระภำษปีีละคร ัง้ตำมคำ่รำยปี 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

2)  อ ัต ร ำ  ร้ อ ย ล ะ  12.5 ข อ ง ค่ ำ ร ำ ย ปี 
 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 12.5 % 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลง ทีร่ะบไุวข้า้งตน้ สามารถตดิตอ่เพือ่รอ้งเรยีน ไดท้ี ่ เทศบาลต าบลโยนก 
อ าเภอเชยีงแสน  จังหวดัเชยีงราย  โทรศพัท ์053-650509 ตอ่ 10 หรอื www.yonok.go.th. 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 2) 

(หมายเหต:ุ -)  
2) แบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 2) 

(หมายเหต:ุ -)  
3) แบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 2) 

(หมายเหต:ุ -)  
4) แบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 2) 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: การช าระภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พระราชบัญญัตภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิ พ.ศ. ๒๔๗๕  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระราชบญัญัตภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิ พ.ศ.2475 และแกไ้ขเพิม่เตมิฉบับ

ที ่5 พ.ศ.2543 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การช าระภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ  23/07/2558 11:23 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบันกัเรยีนเขำ้เรยีนระดบัปฐมวยัในสถำนศกึษำสงักดัเทศบำลต ำบลโยนก 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวัดเชยีงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

การจัดการศกึษาเป็นการใหบ้รกิารสาธารณะตามอ านาจหนา้ทีข่องเทศบาลต าบล ตามพระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ.2496 แกไ้ขเพิม่เตมิ

ถงึ (ฉบบัที ่13) พ.ศ.2552 พระราชบัญญัตกิ าหนดแผนและขัน้ตอนการกระจายอ านาจใหแ้กอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ.2542 

พระราชบญัญัตกิารศกึษาแหง่ชาต ิพ.ศ.2542 แกไ้ขเพิม่เตมิถงึ (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2553 ระเบยีบส านักนายกรัฐมนตร ีวา่ดว้ยการพัฒนา

เด็กปฐมวยั พ.ศ.2551 ประกอบกับมาตรฐานการด าเนนิงานของศนูยพั์ฒนาเด็กเล็กขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ก าหนดใหศ้นูย์

พัฒนาเด็กเล็กรับเด็กทีม่อีายตุัง้แต ่2 &ndash; 5 ปี เขา้รับการศกึษาในศนูยพั์ฒนาเด็กเล็ก 

 

 การรับนักเรยีนระดบัปฐมวัย 

 

1. เทศบาลต าบลโยนกประกาศรายละเอยีดเกีย่วกบัการสง่เด็กปฐมวยัเขา้เรยีนในศนูยพั์ฒนาเด็กเล็ก โดยใหปิ้ดประกาศไว ้ณ ส านักงาน

เทศบาลต าบลโยนก และศนูยพั์ฒนาเด็กเล็ก 

 

2. เทศบาลต าบลโยนกตรวจสอบขอ้มลูประชากรในวยัเรยีนของเขตพืน้ทีจ่ากขอ้มูลกรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย และขอ้มลูจาก

ส ามะโนประชากรวนัเรยีนของศนูยพั์ฒนาเด็กเล็กทีจ่ะเขา้เรยีนระดบัปฐมวยั 

 

3. ศนูยพั์ฒนาเด็กเล็กแตง่ตัง้คณะกรรมการรับนักเรยีน 

 

4. ศนูยพั์ฒนาเด็กเล็กจัดประชมุชีแ้จงใหผู้ท้ีเ่กีย่วขอ้งทราบเกีย่วกับนโยบาย และแนวปฏบิตัเิกีย่วกบัการรับนักเรยีน แผนการรับนักเรยีน 

สดัสว่นการรับนักเรยีน และวธิกีารการรับนักเรยีน 

 

5. ศนูยพั์ฒนาเด็กเล็กแจง้ประชาสมัพันธป์ระกาศการรับนักเรยีน แนวปฏบิตัเิกีย่วกบัการรับนักเรยีน และวธิกีารการรับนักเรยีน ให ้

ผูป้กครองและประชาชนในเขตพืน้ทีท่ราบ 

 

6. คณะกรรมการรับนักเรยีนด าเนนิการรับสมัครนักเรยีน คดัเลอืกนักเรยีนเขา้เรยีน และก ากับดแูลใหก้ารรับนักเรยีนเป็นไปดว้ยความ

โปร่งใส ยตุธิรรม เสมอภาค 

 

(1) ระดบัชัน้ปฐมวยั เขา้เรยีนโดยไมม่กีารสอบวดัความสามารถดา้นวชิาการ ถา้ยังไมเ่ต็มจ านวนใหรั้บเด็กนอกเขตพืน้ทีไ่ด ้กรณีทีม่ี

ผูส้มัครเกนิจ านวนทีรั่บได ้ใหใ้ชว้ธิจัีบสลาก 

 

กรณีรับสมัครนักเรยีนรอบแรกแลว้ยังไมค่รบจ านวนตามแผนการรับนักเรยีน ใหส้ามารถรับนักเรยีนเพิม่เตมิจนครบจ านวนได  ้

 

(2) ระดบัชัน้ปฐมวยั เขา้เรยีนโดยไมม่กีารสอบวดัความสามารถดา้นวชิาการ ถา้ยังไมเ่ต็มจ านวนใหรั้บเด็กนอกเขตพืน้ทีไ่ด ้กรณีทีม่ี

ผูส้มัครเกนิจ านวนทีรั่บได ้ใหใ้ชว้ธิจัีบสลาก 

 

กรณีรับสมัครนักเรยีนรอบแรกแลว้ยังไมค่รบจ านวนตามแผนการรับนักเรยีน ใหส้ามารถรับนักเรยีนเพิม่เตมิจนครบจ านวนได  ้

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ศนูยพั์ฒนาเด็กเล็กดอยจัน/สนัธาต ุ กองการศกึษา  เทศบาล
ต าบลโยนก/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 0 - 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1. เทศบาลต าบลโยนกประกาศรายละเอยีดการสง่เด็กเขา้เรยีน 
(หมายเหต:ุ -)  

0 วนั - 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
2. เทศบาลต าบลโยนกตรวจสอบขอ้มลูประชากรในวยัเรยีนใน   

เขตพืน้ทีท่ีจ่ะเขา้เรยีนระดับปฐมวยั 

(ระยะเวลา 1 สปัดาห)์ 
 

(หมายเหต:ุ -)  

7 วนั - 
 

3) กำรตรวจสอบเอกสำร 
3. ศนูยพั์ฒนาเด็กเล็กแตง่ตัง้คณะกรรมการรับนักเรยีน และ

ประชมุชีแ้จงผูท้ีเ่กีย่วขอ้งใหท้ราบถงึแนวทางการรับนักเรยีน 
และวธิกีารรับ 

(ระยะเวลา 3 วนั) 
 

(หมายเหต:ุ -)  

3 วนั - 
 

4) กำรตรวจสอบเอกสำร 
4. ศนูยพั์ฒนาเด็กเล็กแจง้ประกาศและประชาสมัพันธใ์ห ้

ผูป้กครองทราบ แนวการรับนักเรยีน และวธิกีารรับนักเรยีน 

(ระยะเวลา 2 เดอืน) 
 

(หมายเหต:ุ -)  

2 เดอืน - 
 

5) กำรตรวจสอบเอกสำร 

5. ศนูยพั์ฒนาเด็กเล็กด าเนนิการรับสมัครนักเรยีน ตรวจสอบ

เอกสารหลักฐานทางการศกึษา และด าเนนิการคัดเลอืกนักเรยีน 
(ระยะเวลาตลอดปีการศกึษา) 

 
(หมายเหต:ุ -)  

0 เดอืน - 

 

6) กำรตรวจสอบเอกสำร 

6. ศนูยพั์ฒนาเด็กเล็กประกาศรายชือ่นักเรยีนทีไ่ดรั้บการ
คดัเลอืก 

(ระยะเวลา 7 วนั) 

 
(หมายเหต:ุ -)  

7 วนั - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

1. สตูบิตัรของนกัเรยีนผูส้มคัร และส ำนำ จ ำนวน 1 ชุด โดย

บดิำ มำรดำ หรอืผูป้กครองของนกัเรยีนลงนำมรบัรองส ำเนำ
ถกูตอ้ง 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 
 

(1) กรณีทีไ่มม่หีลกัฐำนตำม (1) ใหเ้รยีกหนงัสอืรบัรองกำร
เกดิ บตัรประจ ำตวัประชำชน ส ำเนำทะเบยีนบำ้นฉบบัเจำ้บำ้น หรอื

หลกัฐำนทีท่ำงรำชกำรจดัท ำข ึน้ในลกัษณะเดยีวกนั 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 
 

(2) ในกรณีทีไ่มม่หีลกัฐำนตำม (1) หรอื (2) ใหเ้รยีก
หลกัฐำนทีท่ำงรำชกำรออกให ้หรอืเอกสำรตำมที่

กระทรวงศกึษำธกิำรก ำหนดใหใ้ชไ้ด ้

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

4) 
 

(3) ในกรณีทีไ่มม่หีลกัฐำนตำม (1) หรอื (2) หรอื (3) ใหบ้ดิำ 
มำรดำ ผูป้กครองหรอืองคก์รเอกชนท ำบนัทกึแจง้ประวตับิุคคล 

ตำมแนบทำ้ยระเบยีบนี ้เป็นหลกัฐำนทีจ่ะน ำมำลงหลกัฐำนทำงกำร

ศกึษำ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

(4) ในกรณีทีไ่มม่บีุคคล หรอืองคก์รเอกชนตำม (4) ให้

ซกัถำมประวตับิุคคลผูม้ำสมคัรเรยีนหรอืผูท้ ีเ่ก ีย่วขอ้ง เพือ่น ำมำ
ลงรำยกำรบนัทกึแจง้ประวตับิุคคลตำมแนบทำ้ยระเบยีบนีเ้ป็น

หลกัฐำนทีจ่ะน ำมำลงหลกัฐำนทำงกำรศกึษำ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

6) 

 

2. ทะเบยีนบำ้นตวัจรงิของนกัเรยีนผูส้มคัร บดิำ มำรดำ หรอื

ผูป้กครอง และส ำเนำ จ ำนวน 1 ชุด 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

3. กรณีทีเ่ปลีย่นชือ่ – นำมสกุล ใหน้ ำใบเปลีย่นตวัจรงิและ

ส ำเนำ จ ำนวน 1 ชุด 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

8) 
 

4. รูปถำ่ยของนกัเรยีนผูส้มคัร ขนำด 1 นิว้ จ ำนวน 2 รูป 
เอกสำรอืน่ ๆ ตำมทีศู่นยพ์ฒันำเด็กเล็กก ำหนด 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลง ทีร่ะบไุวข้า้งตน้ สามารถตดิตอ่เพือ่รอ้งเรยีน ไดท้ี ่ ศนูยพั์ฒนาเด็กเล็กดอย

จัน/สนัธาต ุ กองการศกึษา  เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน  จังหวดัเชยีงราย  โทรศัพท ์053-650509 ตอ่ 
10 โทรสาร. 053-650815 ตอ่ 17 หรอื www.yonok.go.th. 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: การรับนักเรยีนเขา้เรยีนระดบัปฐมวยัในสถานศกึษาสงักดัเทศบาลต าบลโยนก  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อืน่ๆ (เชน่ การออกผลการวเิคราะห ์/ ใหค้วามเห็นชอบ) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พระราชบัญญัตกิ าหนดแผนและขัน้ตอนการกระจายอ านาจใหแ้กอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ.2542  

  
2)พระราชบัญญัตเิทศบาล พ.ศ.2496 แกไ้ขเพิม่เตมิถงึ (ฉบับที ่13) พ.ศ.2552  

ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ.2496 แกไ้ขเพิม่เตมิถงึ (ฉบบัที ่13) พ.ศ.2552 

พระราชบญัญัตกิ าหนดแผนและขัน้ตอนการกระจายอ านาจใหแ้กอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ.2542 พระราชบญัญัตกิารศกึษา

แหง่ชาต ิพ.ศ.2542 แกไ้ขเพิม่เตมิถงึ (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2553 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การรับนักเรยีนเขา้เรยีนระดบัปฐมวัยในสถานศกึษาสงักัดเทศบาลต าบลโยนก 

23/07/2558 15:23 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : ข ัน้ตอนกำรขออนญุำตขดุดนิ-ถมดนิ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวัดเชยีงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

การขดุดนิ-ถมดนิ ตาม พ.ร.บ. การขดุดนิ-ถมดนิ พ.ศ. 2543 

 

 ดนิ หมายความรวมถงึ หนิ กรวด หรอืทราย และอนิทรยีวตัถุตา่ง ๆ ทีเ่จอืปนกบัดนิ 

 

 พืน้ดนิ หมายความวา่ พืน้ผวิของทีด่นิทีเ่ป็นอยูต่ามสภาพธรรมชาต ิ

 

 ขดุดนิ หมายความวา่ กระท าแกพ่ืน้ดนิเพือ่น าดนิขึน้จากพืน้ดนิ หรอืท าใหพ้ืน้ดนิเป็นบอ่ดนิ 

 

 บอ่ดนิ หมายความวา่ แอง่ บอ่ สระ หรอืชอ่งวา่งใตพ้ืน้ดนิ ทีเ่กดิจากการขดุดนิ 

 

 ถมดนิ หมายความวา่ การกระท าใด ๆ ตอ่ดนิหรอืพืน้ดนิเพือ่ใหร้ะดบัดนิสงูขึน้กวา่เดมิ 

 

 เนนิดนิ หมายความวา่ ดนิทีส่งูขึน้กวา่ระดบัพืน้ดนิโดยการถมดนิ 

 

 แผนผังบรเิวณ หมายความวา่ แผนทีแ่สดงสภาพของทีด่นิ ทีต่ัง้ และขอบเขตของทีด่นิทีจ่ะขดุดนิหรอืถมดนิ รวมทัง้ทีด่นิและสิง่

ปลกูสรา้งทีอ่ยูข่า้งเคยีง 

 

 รายการ หมายความวา่ ขอ้ความชีแ้จงรายละเอยีดเกีย่วกับชนดิของดนิ ความลกึของบอ่ดนิทีจ่ะขดุดนิหรอืความสงูของเนนิดนิที่

จะถมดนิ ความลาดเอยีงของบอ่ดนิหรอืเนนิดนิ ระยะหา่งจากขอบบอ่ดนิหรอืเนนิดนิถงึทีด่นิหรอืสิง่ปลกูสรา้งของบคุคลอืน่ 

วธิกีารป้องกนัการพังทลายของดนิหรอืสิง่ปลกูสรา้ง และวธิกีารในการขดุดนิหรอืถมดนิ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กองชา่ง เทศบาลต าบลโยนก/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 0 วนัท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ใหย้ืน่ค ารอ้งขออนุญาต ทีก่องชา่ง เทศบาลต าบลโยนก  

(หมายเหต:ุ -)  

0 วนัท าการ - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

หลกัฐำนทีจ่ะตอ้งยืน่ประกอบ ดงันี ้                                                  
1. แบบแปลน-รำยละเอยีดกำรขดุดนิ-ถมดนิ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 
 

2. ส ำเนำทะเบยีนบำ้นผูข้ออนุญำต จ ำนวน 2-5 ชุด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 5 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

3) 

 

3. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน (หนำ้-หลงั ) ผูข้ออนุญำต 

จ ำนวน 2-5 ชุด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 5 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

4. ส ำเนำโฉนดทีด่นิ ทุกหนำ้ (หำ้มยอ่-ขยำย) จ ำนวน 2-5 ชุด 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 5 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 
 

5. ส ำเนำใบอนุญำตในผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคุม จ ำนวน 
1 ชุด 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

6) 
 

6. ส ำเนำรบัรองเป็นผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ จ ำนวน 1 
ชุด 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

7) 
 

กรณีผูข้ออนุญำตมไิดถ้อืกรรมสทิธิใ์นทีด่นิ (ขดุดนิ-ถมดนิในทีด่นิ
ของผูอ้ ืน่) เพิม่หลกัฐำน ดงันี ้     1. หนงัสอืยนิยอมเจำ้ของทีด่นิ 

จ ำนวน 1 ชุด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

8) 

 

2. ส ำเนำทะเบยีนบำ้น เจำ้ของทีด่นิ จ ำนวน 1 ชุด 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

9) 
 

3. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนเจำ้ของทีด่นิ จ ำนวน 1 ชุด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

10) 

 

กรณีผูข้ออนุญำตมไิดย้ ืน่ขอรบัใบอนุญำตดว้ยตนเอง เพิม่

หลกัฐำน ดงันี ้     1. หนงัสอืมอบอ ำนำจ ตดิอำกรแสตมป์ 10-30 

บำท จ ำนวน 1 ชุด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

11) 

 

2. ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของผูไ้ดร้บัมอบอ ำนำจ จ ำนวน 1 ชุด 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

12) 
 

3. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน จ ำนวน 1 ชุด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีมใบรบัแจง้กำรขดุดนิหรอืถมดนิ ฉบบัละ 500 บำท  -   



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

(หมายเหต:ุ -)   
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลง ทีร่ะบไุวข้า้งตน้ สามารถตดิตอ่เพือ่รอ้งเรยีน ไดท้ี ่ เทศบาลต าบลโยนก 

อ าเภอเชยีงแสน  จังหวดัเชยีงราย  โทรศพัท ์053-650509 ตอ่ 15 หรอื www.yonok.go.th. 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: ขัน้ตอนการขออนุญาตขดุดนิ-ถมดนิ  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: องคก์ารบรหิารสว่นต าบลเขาแกว้ อ าเภอสรรพยา จังหวดัชยันาท กรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถิน่ องคก์ารบรหิารสว่นต าบลเขาแกว้ อ าเภอสรรพยา จังหวัดชยันาท 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ.2543  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ.2543 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 2.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 1 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 2 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 1 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: [ส าเนาคูม่อืประชาชน] ขัน้ตอนการขออนุญาตขดุดนิ-ถมดนิ 18/07/2558 11:28 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรและสะสมอำหำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวัดเชยีงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ตามพระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ.๒๕๓๕ ไดก้ าหนดใหอ้ านาจแกข่า้ราชการสว่นทอ้งถิน่ในการตราขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ 

เรือ่งสขุลักษณะของกจิการทีต่อ้งด ูควบคมุหรอืก ากับดแูล เพือ่กจิการดงักลา่ว ใหป้ฏบิตัหิรอืด าเนนิกจิการเป็นไปตาม

วตัถปุระสงคท์ีไ่ม่กอ่ใหเ้กดิปัญหาดา้นสาธารณะสขุและสิง่แวดลอ้ม หรอืเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ เทศบาลต าบลโยนก โดยไดรั้บ

ความเห็นชอบจากสภาเทศบาลต าบลโยนก และผูว้า่ราชการจังหวดัเชยีงราย จงึตราเทศบัญญัตเิทศบาลต าบลโยนก เรือ่ง 

สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีจ่ าหน่ายอาหาร พ.ศ.2556 

 

ผูใ้ดจะจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสะสมอาหารในอาคารหรอืพืน้ทีไ่ดซึง่มพีืน้ทีเ่กนิ 200 ตร.ม. และมใิชเ่ป็นการขายของใน

ตลาดตอ้งไดรั้บใบอนุญาต จากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามมาตรา 56 แหง่ พรบ.สาธารณะสขุ พ.ศ.2535 ถา้สถานทีด่งักลา่วมพีืน้ที่

ไมเ่กนิ 200 ตร.ม.ตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่เพือ่ขอหนังสอืรับรองการแจง้ตามมาตรา 48 แหง่ พรบ.สาธารณะสขุ 

พ.ศ.2535 

 

ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตหรอืไดรั้บหนังสอืรับการแจง้ใหจั้ดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารตอ้งปฏบิตัติาม

หลกัเกณฑ ์วธิกีารและเงือ่นไขดงัตอ่ไปนี้ 

 

สถานทีจ่ าหน่ายอาหาร 

 

1. ไมต่ัง้อยูใ่นพืน้ทีท่ีจ่ะเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ หรอืทีอ่ ืน่ใด ซึง่เจา้พนักงานสาธารณสขุเห็นวา่เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 

 

2. พืน้ท าดว้ยวัสดถุาวร ท าความสะอาดง่าย 

 

3. จัดใหม้นี ้าใชอ้ย่างพอเพยีง โดยมคีณุภาพน ้าเทยีบเทา่น ้าประปา 

 

4. ตอ้งมอีา่งลา้งมอืใชก้ารไดด้ ีเพยีงพอตามจ านวนเกณฑท์ีก่ าหนดในพระราชบัญญัตรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบ

เรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ.๒๕๓๕ 

 

5. ตอ้งมรีางระบายน ้าเสยีทีถ่กูหลกัสขุาภบิาล ผา่นบอ่ดักเศษมลูฝอย บอ่ดักไขมัน กอ่นระบายลงสูท่อ่สาธารณะ 

 

6. จัดใหม้แีสงสวา่ง และการระบายอากาศเพยีงพอตามทีเ่จา้พนักงานสาธารณสขุแนะน า 

 

7. จัดใหม้สีว้มทีถ่กูสขุลักษณะ และจ านวนเพยีงพอ 

 

8. จัดใหม้อีปุกรณ์ดบัเพลงิ ตดิตัง้ในทีท่ีส่ามารถหยบิใชไ้ดง้า่ย และตอ้งมกีารตรวจสอบทกุปี 

 

9. สถานทีรั่บประทานอาหาร/ทีป่รุงอาหาร สะอาดเป็นระเบยีบอยูเ่สมอ 

 

10. จัดใหม้ภีาชนะอปุกรณ์ เครือ่งใชต้า่ง ๆ ทีถ่กูสขุลักษณะและเพยีงพอตามค าแนะน าของเจา้พนักงานสาธารณสขุ 

 

11. จัดใหม้ทีีส่ าหรับท าความสะอาดอปุกรณ์ เครือ่งใชต้า่ง ๆ ถกูสขุลักษณะและเพยีงพอตามค าแนะน าของเจา้พนักงาน

สาธารณสขุ 

 

12. ปฏบิตักิารอืน่ ๆ ใหถ้กูตอ้งตามสขุลกัษณะทีเ่จา้พนักงานสาธารณสขุแนะน าหรอืตามค าสัง่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

 

สถานทีส่ะสมอาหาร 

 

1. ไมต่ัง้อยูใ่นพืน้ทีท่ีจ่ะเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ หรอืทีอ่ ืน่ใด ซึง่เจา้พนักงานสาธารณสขุเห็นวา่เป็นอนัตรายแกส่ขุภาพ 



 

2. พืน้ท าดว้ยวัสดถุาวร ท าความสะอาดง่าย 

 

3. จัดใหม้แีสงสวา่ง และการระบายอากาศเพยีงพอ 

 

4. ตอ้งมรีางระบายน ้าถูกสขุลักษณะ มคีวามลาดเอยีง น ้าไหลสูท่อ่สาธารณะไดส้ะดวก 

 

5. สถานทีส่ะสมอาหาร สะอาด มคีวามเป็นระเบยีบอยูเ่สมอ 

 

6. ปฏบิตักิารอืน่ ๆ ใหถ้กูตอ้งตามสขุลักษณะทีเ่จา้พนักงานสาธารณสขุแนะน าหรอืตามค าสัง่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

 

สขุลักษณะสว่นบคุคลของผูจ้ าหน่ายอาหาร หรอืผูช้ว่ย 

 

1. ตอ้งไม่ป่วยเป็นโรคตดิตอ่ หรอืเป็นพาหะน าโรคตดิต่อทีร่ะบไุวใ้นพระราชบญัญัตโิรคตดิตอ่ พ.ศ.๒๕๒๓ รวมถงึโรคพยาธ ิ

ไวรัสตบัอกัเสบชนดิเอ 

 

2. ตอ้งแตง่กายใหส้ะอาดถกูตอ้งตามหลักสขุาภบิาลอาหาร และมสีขุวทิยาสว่นบคุคลทีด่ ีในขณะสมัผัสอาหาร 

 

3. ผูป้ระกอบการคา้อาหารทกุคนมใีบรับรองแพทยต์ามหลักเกณฑก์ารตรวจสขุภาพประจ าปี และผา่นการอบรมดา้นสขุาภบิาล

อาหารทีเ่จา้หนา้ทีส่ว่นทอ้งถิน่เป็นผูจั้ด 

 

4. ปฏบิตักิารอืน่ ๆ ใหถ้กูตอ้งตามสขุลักษณะทีเ่จา้พนักงานสาธารณสขุแนะน าหรอืตามค าสัง่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายพัฒนาและผลประโยชนใ์นการจัดเก็บรายได ้กองคลงั 
เทศบาลต าบลโยนก/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1. เจา้ของกจิการตอ้งยืน่แบบค าขอพรอ้มเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 

(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี - 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
2. เจา้พนักงานตรวจสอบความถกูตอ้งหากไมถ่กูตอ้งสง่คนืค า

ขอแกผู่ข้ออนุญาตพรอ้มแจง้ความไม่ถูกตอ้งใหส้มบรูณ์ ให ้
ทราบภายใน 15 วนั นับแตว่นัรับค าขอ 

(หมายเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง - 
 

3) กำรตรวจสอบเอกสำร 
3. เจา้พนักงานตอ้งออกใบอนุญาต หรอืมหีนังสอืแจง้ค าสัง่ไม่

อนุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้ออนุญาตภายใน 30 วนั นับแต่

วนัไดรั้บค าขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

0 วนัท าการ - 
 

4) กำรตรวจสอบเอกสำร 

4. ในกรณีมเีหตจุ าเป็น เจา้พนักงานไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอื

0 วนัท าการ - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

ยังไมอ่าจมคี าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายในก าหนด ใหข้ยายเวลา

ออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครัง้ๆละไมเ่กนิ 15 วนั แตต่อ้งมหีนังสอื
แจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็น   แตล่ะครัง้ ใหผู้ข้ออนุญาต

ทราบกอ่นสิน้ก าหนดเวลา 
(หมายเหต:ุ -)  

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

1. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน/ขำ้รำชกำร/พนง.

รฐัวสิำหกจิ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

2. ส ำเนำใบอนุญำตตำมกฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้ง 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

3. เอกสำรอืน่ๆตำมทีเ่ทศบำลต ำบลโยนกก ำหนด 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

6) 

 

1. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน/ขำ้รำชกำร/พนง.

รฐัวสิำหกจิ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

7) 
 

1. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน/ขำ้รำชกำร/พนง.
รฐัวสิำหกจิ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) พืน้ทีป่ระกอบกำร คำ่ธรรมเนยีมฉลบัละ(บำท) 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

2) ๑. พืน้ทีป่ระกอบกำร  ไมเ่กนิ ๑๐ ตำรำงเมตร ๑ ๐ ๐ .- 
บำท 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

3) ๒. พืน้ทีป่ระกอบกำร  ต ัง้แต ่๑๑-๒๕ ตำรำงเมตร ๑ ๕ ๐ .- 
บำท 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

4) ๓. พืน้ทีป่ระกอบกำร  ต ัง้แต ่๒๖-๕๐ ตำรำงเมตร ๒ ๐ ๐ .- 

บำท 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  
 

5) ๔. พืน้ทีป่ระกอบกำร  ต ัง้แต ่๕๑-๑๐๐ ตำรำงเมตร ๒ ๕ ๐ .- 
บำท 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

6) ๕. พืน้ทีป่ระกอบกำร  ต ัง้แต ่๑๐๑-๒๐๐ ตำรำงเมตร ๓ ๐ ๐ .- 
บำท 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

7) บ ั ญ ชี อ ั ต ร ำ ค่ ำ ธ ร ร ม เ นี ย ม ก ำ ร อ อ ก ใ บ อ นุ ญ ำ ต 
กำรจดัต ัง้สถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร  และสถำนที่สะสมอำหำร 

 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

8) ๑. พื้นที่ประกอบกำร  ต ั้งแต่  ๒๐๑ -๔๐๐ ตำรำงเมตร

 ๑,๐๐๐.- บำท 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  
 

9) ๒. พื้นที่ประกอบกำร  ต ัง้แต่ ๔๐๑ ตำรำงเมตรขึ้นไป

 ๑,๕๐๐.- บำท 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลง ทีร่ะบไุวข้า้งตน้ สามารถตดิตอ่เพือ่รอ้งเรยีน ไดท้ี ่ฝ่ายพัฒนาและ

ผลประโยชนใ์นการจัดเก็บรายได ้กองคลงั เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน  จังหวดัเชยีงราย  โทรศพัท ์

053-650509 ตอ่ 10 หรอื www.yonok.go.th. 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค าขอรับใบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -)  

2) แบบค าขอรับใบอนุญาต(ตอ่) 
(หมายเหต:ุ -)  

3) แบบค าขอตอ่ใบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 



 

ชือ่กระบวนงำน: สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสะสมอาหาร  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

เทศบาลต าบลโยนก อ าเภอเชยีงแสน จังหวดัเชยีงราย 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535   

ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: เทศบัญญัตเิทศบาลต าบลโยนก เรือ่ง สถานทีจ่ าหย่ายอาหารและสะสม

อาหาร พ.ศ.2556 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 15.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: [ส าเนาคูม่อืประชาชน] สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสะสมอาหาร 20/07/2558 14:17 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


